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АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От ________________________ № ____


с. Воскресенское




Об утверждении регламента по оказанию муниципальной
услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности
 Воскресенского муниципального района
Саратовской области в безвозмездное пользование»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами  местного самоуправления  муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости  данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Постановлением Правительства Саратовской области от 17.07.2007  № 268-П « О разработке административных регламентов» и постановлением главы администрации Воскресенского муниципального района от 18.11.2008 г. №818 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, в том числе на платной основе и перечня муниципальных функций в сфере контроля и надзора», руководствуясь ст.45 Устава Воскресенского муниципального района Саратовской области.

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить регламент по оказанию муниципальной  услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности  Воскресенского муниципального района  Саратовской области в безвозмездное пользование»

        2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы  администрации   МР  Матвеева А.В.

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и размещения на официальном сайте района.

Глава администрации МР




А.И. Данилов

Приложение №1

к постановлению Главы администрации

Воскресенского МР
№ ____ от «____»___________2011 г.
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности  Воскресенского муниципального района Саратовской области в безвозмездное пользование»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Саратовской области в безвозмездное пользование» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах ор​ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

5) Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

6) Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

- Уставом Воскресенского муниципального района Саратовской области;
- Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Воскресенского МР Саратовской области, утвержденным решением муниципального Собрания Воскресенского МР Саратовской области № 16 от 29.03.2010 г.;
- Правилами проведения конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС от 10.02.2010 г. № 67.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Воскресенского муниципального района Саратовской области и осуществляется через уполномоченный орган -  Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Воскресенского муниципального района .

1.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. В состав имущества, предоставляемого в безвозмездное пользование, могут входить здания, сооружения, нежилые помещения, а также оборудование, транспортные средства, инвентарь и другие материальные ценности.

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества Воскресенского муниципального района Саратовской области;

- мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование.

1.6.1. Заключение договоров безвозмездного пользования муниципального имущества Воскресенского муниципального района возможно следующими способами:

1) по результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения таких договоров;

2) без проведения торгов, в случаях предусмотренных статьей 17.1 Закона о защите конкуренции;

3) без проведения торгов, в случаях предоставления указанного имущества в виде муниципальной помощи в порядке, установленном главой 5 Закона о защите конкуренции.

1.7. Получателями муниципальной услуги могут быть областные и федеральные органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, муниципальные предприятия, общественные организации и иные юридические лица или их законные представители.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1.Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.2. Местонахождение и почтовый адрес Отдела: 413030, Саратовская область, Воскресенский район, с. Воскресеснкое, ул. Шеина, д.№34.
Режим работы отдела:

Понедельник - пятница: с 8 ч 00 м – до 17 ч 30 м;

Суббота, воскресенье – выходные дни;

Время обеденного перерыва  с 12 ч.00 м – 13 ч.30 м.
2.1.3. Контактные телефоны отдела:

- начальник отдела: 2-28-01;

- специалисты отдела: 2-28-01. 
2.1.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

2.1.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя, публикации в средствах массовой информации.

2.1.6. Отвечая на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной  услуги, специалисты  отдела обязаны:

- подробно в корректной форме информировать о порядке получения  муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными служащими должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 20 минут.

2.2.2. Время работы специалиста с заявителем составляет в среднем 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

2.2.3. Максимальный срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги, составляет не более четырех месяцев;

2.2.4. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 административного регламента.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- в собственности муниципального района отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в безвозмездное пользование;

- заявитель не входит в перечень лиц, имеющих право безвозмездного пользования муниципальным имуществом, являющимся муниципальной собственностью Воскресенского муниципального района Саратовской области;

- непредставление, или предоставление заявителями не в полном объеме документов необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию.

-  с заявлением обратилось лицо, не подтверждающее свои полномочия;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

2.3.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- решение суда;

- просьба заявителя, выраженная в письменном виде.

2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в произвольной форме.

2.4.2. Заявитель вместе с заявлением предоставляет копии следующих документов:

- свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

- свидетельство о постановке организации на учет в налоговом органе;

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями;

- документы, подтверждающие полномочия руководителя организации (приказ о назначении).

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги дано в блок-схеме (приложение № 1) к настоящему административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности в безвозмездное пользование» (далее – административный регламент).

3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в пункте 2.4. настоящего административного  регламента.

При приеме документов специалист отдела проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. Если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурса или аукциона.

3.1.2.1. Решение о проведении конкурса или аукциона принимается в случае, если заявитель не входит в перечень лиц, с которыми возможно заключение договора безвозмездного пользования без проведения конкурса или аукциона (в случаях, предусмотренных статьей 17.1 и главой 5 Закона о защите конкуренции).

3.1.2.2. В случае принятия решения о проведении конкурса или аукциона по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденных приказом ФАС от 10.02.2010 г. № 67.

3.1.2.3. Договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом (приложение № 2) заключается отделом по управлению имуществом и земельными ресурсами с победителем конкурса или аукциона на основании протокола проведения конкурса или аукциона в срок, установленный конкурсной документацией и указанный в сообщении о проведении конкурса, или в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

Максимальный срок оформления договора безвозмездного пользования - 2 месяца (с даты подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе).

3.1.4. Предоставление муниципального имущества Воскресенского муниципального района Саратовской области в безвозмездное пользование в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 17.1 Федерального закона о 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», без проведения аукциона или конкурса.

3.1.4.1. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона специалист отдела подготавливает проект распоряжения Администрации Воскресенского муниципального района.

3.1.4.2. Договор безвозмездного пользования и акт приема-передачи имущества (приложение № 3) оформляется специалистом отдела на основании распоряжения Администрации Воскресенского муниципального района.
Максимальный срок оформления договора безвозмездного пользования - 3 месяца.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами отдела, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги. 

4.2. Начальник отдела, должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги. 

Специалисты отдела, в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту, качество и сроки выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, и специалистов отдела, в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

 5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела определяется федеральным законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц отдела, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
Приложение № 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
            «Предоставление объектов муниципальной собственности Воскресенского муниципального                                                                                                                                   района Саратовской области в безвозмездное пользование»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги













Верно: руководитель аппарата администрации ВМР                                           Л.Н. Аринина 

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление объектов муниципальной собственности 
Воскресенского муниципального района Саратовской области 
в безвозмездное пользование»
ДОГОВОР № ____
безвозмездного пользования имуществом
с. Воскресенское







«__»_________2011 г.
Арендодателем от имени собственника муниципального имущества выступает администрация Воскресенского муниципального района Саратовской области, в лице главы администрации Воскресенкского МР Данилова А.И., действующего на основании Устава, и балансодержатель _______________________________________,именуемая(ый) в дальнейшем «Балансодержатель», в лице _____________________________________, действующей(го) на основании ____________________________________________________.

Арендатором выступает _______________________________, именуемая (ый) в дальнейшем «Арендатор», действующая (ий) на основании _________________________________________.

Стороны договорились о нижеследующем.

1. На основании ________________________________ «Арендодатель» передает, а «Арендатор» принимает в срочное безвозмездное пользование имущество, являющееся муниципальной собственностью Воскресенского муниципального района Саратовской области: 

2. ___________________ - балансовой стоимостью ______________ руб., для использования в качестве _____________________.

3. Срок договора установлен с ____________________ на неопределенный срок.

4. «» - _______________________ должен осуществить передачу имущества в __ - дневный срок с момента подписания договора.

5. Сдача имущества в пользование не влечет передачу права собственности на это имущество.

6. Имущество считается переданным в пользование с момента подписания акта приема-передачи «Арендатором» и «Арендодателем».

7. Неотделимое улучшение используемого имущества производится «Арендатором» только с письменного разрешения «Арендодателя».

Стоимость неотделимых улучшений, произведенных «Арендатором» за счет собственных средств без разрешения  «Арендодателя», возмещению не подлежит.

8. «Арендатор» обязуется содержать имущество в полной исправности, своевременно производить ремонт используемого им имущества за счет собственных средств и (или) средств, выделенных по смете.

9. «Арендатор» не имеет права без письменного согласия «Арендодателя» сдать имущество третьему лицу во временное пользование, либо взаймы, передать для  осуществления совместной деятельности, обменивать материальные ценности, входящие в состав используемого имущества.

10. Договор подлежит расторжению в одностороннем порядке, если «Арендатор» нарушил свои обязательства по договору.

11. Изменение условий договора, его расторжение и прекращение производятся в соответствии с настоящим договором и действующим законодательством РФ. Изменение условий договора оформляются дополнительным соглашением.

12. «Арендодатель» имеет право осуществлять контроль за деятельностью «Арендатором» по выполнению условий настоящего договора.

13. Реорганизация «Арендатора» или «Арендодателя» не является основанием для изменения условий или расторжения договора. Права и обязанности по договору переходят правопреемникам сторон.

14. Права и обязанности сторон, не рассмотренные настоящим договором, регламентируются  действующим законодательством РФ.

15. Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, разрешаются в порядке,  установленном действующим законодательством  РФ.

16. Имущество не обременено никакими правами третьего лица.

17. Настоящий договор составлен в трех экземплярах (по одному для каждой из сторон). Все   экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

  18. «Арендатор» оплачивает фактические расходы за отопление, коммунальные услуги, электроэнергию в арендуемом помещении, по действующим ценам самостоятельно, по фактически занимаемой площади.

                                                                Адреса и реквизиты сторон

«Арендодатель»:
«Балансодержатель»:

«Арендатор»

Подписи сторон

 «Арендодатель»:                                                  _________________________

м.п.

  «Балансодержатель»:                                        _________________________


 

м.п.
«Арендатора»:                                                      __________________________ 
м.п.
Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление объектов муниципальной собственности 
Воскресенского муниципального района Саратовской области 
в безвозмездное пользование»
УТВЕРЖДАЮ:

Глава администрации Воскресенского
Муниципального района Саратовской области
_____________________ А.И. Данилов
                                                                                                                 «___» _____________20__ г.

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 
к договору безвозмездного пользования имуществом

от ____________ № ____
        с. Воскресенское                                                            « ___ » _____________ 2011 г.                                                                                                                                                                                          «Арендодатель», действующий на основании ____________________________ в лице _______________________________________________________________________, действующего(ей) на основании ________________________________________,  с одной стороны и  «Балансодержатель» __________________________________________, действующая(ий) на основании _____________________________________________ и «Арендатор» ______________________________________________________________ с другой стороны заключили настоящий акт о нижеследующем:

« ___ » _____________ 20___ г. «Арендодатель» предоставил, «Балансодержатель» сдал, а «Арендатор» принял имущество, общей площадью _________ кв.м., находящееся по адресу: _____________________________________________________________

Арендатор к состоянию указанных помещений претензий не имеет.

      «Арендодатель»                                                              «Арендатор»

              Сдал:                                                                           Принял:

   ______________                                                             _________________ 

«Балансодержатель»
       Передал

______________        
ПРОЕКТ





Приём и регистрация документов





Рассмотрение представленных документов





Отказ заявителю в предоставлении имущества








Предоставление имущества путем проведения аукциона, конкурса





Предоставление имущества без проведения аукциона, конкурса





Издание распоряжения Администрации





Проведение аукциона, конкурса





Заключение с заявителем договора безвозмездного пользования имуществом








