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АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От _______________________ № _____


с. Воскресенское




Об утверждении регламента по оказанию муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами  местного самоуправления  муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости  данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Постановлением Правительства Саратовской области от 17.07.2007  № 268-П « О разработке административных регламентов» и постановлением главы администрации Воскресенского муниципального района от 18.11.2008 г. №818 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, в том числе на платной основе и перечня муниципальных функций в сфере контроля и надзора», руководствуясь ст.45 Устава Воскресенского муниципального района Саратовской области.
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить регламент по оказанию муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, для строительства, для целей, не связанных со строительством, земельных участков, из состава земель сельскохозяйственного использования, земель населенных пунктов в Воскресенском муниципальном районе.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы  администрации МР Матвеева А.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и размещения на официальном сайте района.

Глава администрации МР




А.И. Данилов

Приложение к постановлению
администрации ВМР


от_____________ N ______
РЕГЛАМЕНТ

ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В СФЕРЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, В СОБСТВЕННОСТЬ, ПОСТОЯННОЕ

(БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ

(СРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ, А ТАКЖЕ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ, ИЗ СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, ЗЕМЕЛЬ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ В Воскресенском МР
I. Общие положения

1. Регламент по оказанию муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена (далее - регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена:

- земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения;

- для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов;

- для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов;

- для целей, не связанных со строительством (за исключением земель сельскохозяйственного использования);

- земельных участков из состава земель сельскохозяйственного использования.

2. Полномочия по оказанию муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, осуществляются в соответствии с:

- Гражданским кодексом РФ (часть первая);

- Гражданским кодексом РФ (часть вторая);

- Жилищным кодексом РФ;

- Земельным кодексом РФ;

- Федеральным законом от 21.07.97 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 30.06.2006 N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221 (ред.от 27.12.2009) «О государственном кадастре недвижимости»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.96 N 105 "Об утверждении Положения о порядке установления границ землепользований в застройке городов и других поселений";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 N 404 "Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю";

- Областным законом от 27.11.2007 N 413-П "О порядке определения цены земельных участков и их оплаты";

- Областным законом от 27.11.2007 N 412-П "Об установлении размера арендной платы за земельные участки и сроков ее внесения";


- Решением муниципального собрания № 6 от 21.02.2008 г. и другими нормативно правовыми актами
3. Муниципальные услуги в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена (далее - муниципальные услуги), предоставляет Администрация ВМР.

4. В оказании муниципальных услуг задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальных услуг) (по согласованию)
- Межрайонный отдел №5 ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Саратовской области 
- организации технической инвентаризации;

- землеустроительные организации;

- Воскресенский отдел Управления Росреестра по Саратовской области  (далее – отдел Росреестра);

- индивидуальные предприниматели и юридические лица, имеющие право на проведение проектных и землеустроительных работ.

Представители вышеуказанных органов и организаций, участвующие в процессе оказания муниципальных услуг, с целью согласованного взаимодействия и предоставления консультаций при приеме документов находятся в специально выделенном для этого помещении.

5. Порядок взаимодействия органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, определяется на основании соглашений, заключаемых руководителями указанных органов и организаций.

II. Порядок оказания муниципальных услуг в сфере

предоставления физическим и юридическим лицам земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности

или государственная собственность на которые не разграничена

6. Получатели муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Получателями муниципальных услуг являются лица, обратившиеся в целях оформления договора купли-продажи, договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком:

- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели:

а) граждане РФ;

б) иностранные граждане;

в) лица без гражданства;

- юридические лица:

а) зарегистрированные на территории РФ;

б) зарегистрированные на территории иностранных государств.

7. Порядок информирования о муниципальных услугах в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

7.1. Информация о муниципальных услугах в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, предоставляется непосредственно в отделе по управлению имуществом и земельными ресурсами (далее Отдел), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации.

7.2. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, графике (режиме) работы отдела находятся на официальном сайте Администрации ВМР.

7.3. Вывески, содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела, размещаются в помещении, где находится данный отдел.

7.4. Информация о процедуре оказания муниципальных услуг сообщается при личном или письменном обращении Заявителя по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте,  в СМИ.
7.4.1. Информирование Заявителей осуществляется отделом при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

7.4.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения отдел  информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Информация о процедуре оказания муниципальных услуг предоставляется бесплатно.

7.5. На информационных стендах, размещаемых в помещении отдела  содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта Администрации ВМР.
- процедура оказания муниципальных услуг в текстовом виде и в виде схем (приложения к разделам N 16-20 настоящего регламента);

- перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг (приложения N 1-6 настоящего регламента);

- образцы заполнения заявлений Заявителем (приложения N 7-0 настоящего регламента).

8. Перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Перечни документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указаны в приложениях N 1-6 к настоящему регламенту.

9. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Основаниями для отказа Заявителям, обратившимся в отдел  за оказанием муниципальных услуг, являются:

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 9, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 9, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальных услуг ненадлежащего лица.

10. Сроки оказания муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

10.1. Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальных услуг, принимается сотрудником отдела в день обращения без предварительной записи.

10.2. Максимально допустимое время оказания муниципальных услуг не должно превышать сроки, предусмотренные настоящим регламентом.

11. Результат оказания муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

11.1. Результатом оказания муниципальных услуг является получение заявителем правоустанавливающего документа на земельный участок либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.

11.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения Заявителем:

- постановления администрации МР о предварительном согласовании места размещения объекта строительства;

- договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком на основании постановления администрации МР о предоставлении земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

12. Время приема Заявителей.

Часы приема Заявителей отделом, ответственного за контроль процесса оказания муниципальных услуг:

Понедельник                                                       08.00-17.30
Вторник                                                                08.00-17.30 
Среда                              Не приемный день
Четверг                                                                08.00-17.30
Пятница                                                               08.00-17.30
Суббота-воскресение                Выходной

Перерыв на обед
 12.00 – 13.30
13. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

13.1. Процесс оказания муниципальных услуг начинается с обращения Заявителя в отдел  с заявлением о предоставлении земельного участка.

К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренный в соответствующих приложениях к настоящему регламенту.

13.2. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, отдел проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в представленных документах.

В ходе приема документов от заинтересованного лица отдел осуществляет проверку представленных документов на предмет:

- наличия всех необходимых документов, указанных в соответствующих приложениях к настоящему регламенту;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

13.3. Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть изготовлено сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае Заявитель своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

13.4. Отдел при наличии каких-либо неразрешимых несоответствий в предъявленных Заявителем документах представляет ответ в устной форме в виде консультации о возможных путях решения вопроса.

13.5. Заявление не может проходить согласно порядку, предусмотренному настоящим регламентом, в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных в соответствующих приложениях к настоящему регламенту;

- наличия в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

13.6. Отдел формирует дело в соответствующую папку, предоставленную Заявителем.

Папка является индивидуальной для каждого Заявителя и содержит на данном этапе полный пакет документов Заявителя. В дальнейшем папка будет пополняться документами, изготовленными в результате последующих этапов процесса оказания муниципальных услуг.

14. Требования к оборудованию мест оказания муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

14.1. Рабочее место начальника и специалистов отдела  оснащается табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

14.2. В местах оказания муниципальных услуг на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников отдела сопровождения.

14.3. Места ожидания оказания муниципальных услуг оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

III. Административные процедуры

15. Описание последовательности действий при оказании муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, при наличии кадастрового плана земельного участка (границы земельного участка уточнены).

15.1. Процесс оказания муниципальных услуг начинается с обращения Заявителя в отдел с заявлением на имя главы администрации (приложение N 9 к настоящему регламенту) о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, принадлежащее Заявителю.

15.2. К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренный в приложении N 1-2 к настоящему регламенту.

15.3. Отдел регистрирует заявление и формирует дело в соответствующую папку.

15.4. Отдел передает папку с заявлением в отдел делопроизводства для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка.

Глава администрации рассматривает заявление о предоставлении земельного участка.

После рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка папка с заявлением передается в отдел. 

15.5. Отдел готовит указанные документы, в течение десяти рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка и в течение трех рабочих дней с момента подготовки постановления передает проект постановления в установленном порядке главе администрации для принятия постановления о предоставлении земельного участка.

15.6. Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления с кадастровой картой (планом) земельного участка до момента принятия решения о предоставлении земельных участков не должен превышать одного месяца.

15.7. После принятия постановления, его регистрации папка передается в отдел в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

15.8. Отдел в течение семи рабочих дней после получения папки осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и в течение трех дней уполномоченное должностное лицо подписывает договор. 
16. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, при отсутствии кадастрового плана земельного участка (границы земельного участка не уточнены и (или) необходимо утверждение проекта границ).

16.1. Процесс оказания муниципальных услуг начинается с обращения Заявителя в отдел с заявлением на имя главы администрации (приложение N 9 к настоящему регламенту) о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, принадлежащее Заявителю.

16.2. К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренный в приложении N 2 к настоящему регламенту.

16.3. Отдел регистрирует заявление и формирует дело в соответствующую папку.

Глава администрации рассматривает заявление о предоставлении земельного участка и передает папку с заявлением в отдел.

16.4. Отдел в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения папки с заявлением, при положительном решении вопроса главой администрации уведомляет Заявителя о необходимости его явки в отдел.

16.5. Отдел разъясняет Заявителю о необходимости подачи им заявления на необходимый вид работ по уточнению местоположения границ земельного участка в землеустроительную организацию.

16.6. Отдел передает проект постановления в установленном порядке главе администрации  для принятия постановления об утверждении проекта границ и предоставлении земельного участка.

16.7. После регистрации постановления администрации МР об утверждении проекта границ земельного участка копии постановления передаются в отдел  в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации постановления об утверждении проекта границ земельного участка.

16.8. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем получения папки, уведомляет Заявителя о необходимости его явки в отдел.

16.9. Отдел разъясняет Заявителю о необходимости подачи им заявления на межевание земельного участка в землеустроительную организацию.

16.10. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов межевания земельного участка, в течении десяти рабочих дней организует подготовку документов для формирования земельного участка. 

16.10.1. После получения кадастрового паспорта, отдел в течение десяти рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации МР о предоставлении земельного участка.

16.11. Отдел передает проект постановления на согласование в отдел правового обеспечения администрации МР, руководителю аппарата администрации МР и заместителю главы администрации МР. После согласования проекта постановления отдел в установленном порядке  передает проект постановления в отдел делопроизводства администрации МР для подписания главой администрации постановления о предоставлении земельного участка.

16.12. На основании представленных документов глава администрации принимает постановление о предоставлении или решение об отказе в предоставлении земельного участка.

16.13. Решение об отказе может быть принято в случае наличия неустранимых в процессе оказания муниципальных услуг препятствий в предоставлении земельного участка. В случае принятия решения об отказе, изготовленного в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для принятия такого решения, документы возвращаются Заявителю с приложением мотивированного отказа в предоставлении муниципальных услуг.

Письменный отказ в предоставлении муниципальных услуг может быть обжалован в суде в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

16.14. После регистрации постановления администрации МР  о предоставлении земельного участка копии постановления направляются в отдел.

16.15. Отдел в течение семи рабочих дней после получения папки осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка, и в течение трех дней уполномоченное должностное лицо подписывает договор.

После подписания договора папка передается в отдел.

16.16. Отдел в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, уведомляет Заявителя о необходимости подписания договора.

17. Описание последовательности действий при оказании муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

1 этап

17.1. Заявитель обращается в отдел  с заявлением на имя главы  администрации (приложение N 7 к настоящему регламенту) о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта.

В данном заявлении должны быть указаны:

- назначение объекта,

- предполагаемое место его размещения,

- обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок.

17.2. К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренных в приложении N 3 к настоящему регламенту.

К заявлению также могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

17.3. Отдел  регистрирует заявление и формирует дело в соответствующую папку.

17.4. Отдел передает папку с заявлением в отдел делопроизводства для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка.

Глава администрации рассматривает заявление о предоставлении земельного участка, после чего папка с заявлением передается в отдел.
17.4.1. В случае, если главой администрации принято решение о предоставлении земельного участка с аукциона, порядок прохождения документов определяется разделом 19 настоящего регламента.

17.5. В случае, если главой администрации принято решение о предоставлении земельного участка без проведения аукциона, отдел  в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения папки с рассмотренным главой администрации заявлением, уведомляет Заявителя в телефонном режиме или по почте о необходимости его явки в отдел.

17.6. Отдел разъясняет обратившемуся лицу о необходимости подачи заявления на изготовление проекта границ земельного участка в землеустроительную организацию.

17.7. Отдел в течение пяти рабочих дней готовит проект постановления  администрации МР о предварительном согласовании места размещения объекта, которым утверждается акт о выборе земельного участка и проект его границ.

17.8. Отдел в течение трех рабочих дней с момента получения папки передает проект постановления в установленном порядке главе администрации для принятия постановления о предварительном согласовании места размещения объекта.

17.9. Глава администрации  принимает постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждает акт о выборе земельного участка и проект границ земельного участка, после чего постановление регистрируется и передается в отдел.

17.10. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов от главы администрации, уведомляет Заявителя в телефонном режиме или по почте о необходимости его явки в отдел.

17.11. Отдел разъясняет Заявителю о необходимости подачи им заявления на межевание земельного участка в землеустроительную организацию.

17.12. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов межевания земельного участка, организует постановку земельного участка на кадастровый учет и получение кадастрового плана (паспорта) земельного участка. 

17.13. Отдел регистрирует заявление и формирует дело в новую папку и в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, с приложением всех необходимых документов передает ее в приемную главы администрации для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка в аренду.

17.14. Глава администрации рассматривает заявление о предоставлении земельного участка.

17.15. После рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка папка с заявлением передается в отдел.

17.16. Отдел в течение десяти рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления  администрации МР о предоставлении земельного участка под строительство.

17.17. Отдел  в течение трех рабочих дней передает проект постановления в отдел делопроизводства  для подписания постановления о предоставлении земельного участка.

В случае наличия неустранимых несоответствий, указанного проекта постановления администрации МР нормативно-правовым актам отдел готовит проект сообщения об отказе в предоставлении земельного участка.

17.18. На основании представленных документов глава администрации принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка под строительство.

17.19. Решение об отказе может быть принято в случае наличия неустранимых в процессе оказания муниципальных услуг препятствий в предоставлении земельного участка. В случае принятия решения об отказе документы возвращаются Заявителю с приложением мотивированного отказа в предоставлении муниципальных услуг, изготовленного в письменной форме, с указанием причин, послуживших основанием для принятия такого решения.

17.20. После регистрации постановления администрации МР о предоставлении земельного участка папка направляется в отдел.

17.21. Отдел в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем получения папки, уведомляет Заявителя в телефонном режиме или по почте о принятом администрацией постановлении и о необходимости его явки для заказа кадастровой карты (плана) земельного участка.

17.22. В случае невозможности уведомления в телефонном режиме решение о предоставлении земельного участка для строительства либо об отказе в его предоставлении направляется Заявителю по почте в срок не более пяти рабочих дней со дня его утверждения.

17.23. Отдел в течение семи рабочих дней после получения кадастрового паспорта  осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка, и в течение трех дней уполномоченное должностное лицо подписывает договор.

После подписания договора папка передается в отдел.

17.24. Отдел в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, уведомляет Заявителя о необходимости подписания договора.

После регистрации договора отдел передает экземпляр договора Заявителю. 

18. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов через торги (аукцион).

18.1. Заявитель обращается в отдел с заявлением на имя главы администрации (приложение N 8 к настоящему регламенту) о предоставлении ему земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения строящихся объектов.

18.2. К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренных в приложении N 4 к настоящему регламенту.

18.3. Отдел регистрирует заявление и формирует дело в соответствующую папку.

18.4. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем получения папки, передает пакет документов в отдел строительства архитектуры и ЖХК.

18.5. Отдел строительства архитектуры и ЖКХ в месячный срок готовит:

- заключение об определении технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- заключение об определении вида разрешенного использования земельного участка;

- проект постановления администрации ВМР об утверждении проекта границ.

18.6. Отдел  передает проект постановления в отдел делопроизводства для подписания постановления об утверждении проекта границ земельного участка.

Глава администрации подписывает постановление об утверждении проекта границ земельного участка.

18.7. Отдел  в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия заявления, передает папку в землеустроительную организацию для проведения межевания земельного участка.

18.8. Землеустроительная организация по заказу отдела в течение 45 дней выполняет межевание земельного участка.

 18.9 Отдел осуществляет постановку земельного участка на кадастровый учет.

18.10. После получения кадастрового паспорта Отдел в течение пяти рабочих дней готовит проект постановления главы администрации о проведении торгов в форме аукциона. 

18.11. Отдел в течение трех рабочих дней направляет проект постановления о проведении торгов в форме аукциона в отдел делопроизводства.

18.12. Глава администрации  подписывает постановление о проведении торгов в форме аукциона.

18.13. В течение 5 рабочих дней после получения постановления  администрации МР о проведении торгов в форме аукциона проводит публикацию сообщения о проведении торгов в форме аукциона.

18.14. Отдел в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем получения папки, уведомляет Заявителя о принятом администрацией постановлении и организует постановку земельного участка на кадастровый учет.
18.15. В случае поступления двух и более заявлений на участие в аукционе по продаже права аренды земельного участка  по истечении тридцати дней после опубликования сообщения проводятся торги.

18.16. В случае признания торгов состоявшимися отдел в течение семи рабочих дней  готовит проект договора аренды земельного участка с победителем аукциона, и в течение трех дней уполномоченное лицо подписывает договор.

18.17. В случае признания торгов по продаже земельных участков либо права на заключение договора аренды земельного участка для жилищного строительства несостоявшимися по причине участия только одного участника отдел в течение семи рабочих дней со дня поступления из уполномоченной на проведение торгов организации копии протокола о результатах аукциона готовит проект договора аренды или купли-продажи земельного участка с единственным участником аукциона.

18.18. В случае признания торгов по продаже земельных участков либо права на заключение договора аренды земельного участка несостоявшимися по причине участия только одного участника организатор торгов вправе объявить о повторном проведении торгов. При этом могут быть изменены их условия.

18.19. Отдел в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем получения подписанного уполномоченным лицом договора, уведомляет Заявителя о необходимости его явки для подписания договора.

19. Описание последовательности действий при оказании муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков:

- для целей, не связанных со строительством;

- из состава земель сельскохозяйственного использования.

19.1. Заявитель обращается в отдел с заявлением на имя главы администрации о предоставлении ему земельного участка для целей, не связанных со строительством, или земельного участка из земель сельскохозяйственного использования.

19.2. К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренных в приложениях №5, № 6 настоящего регламента.

19.3. Отдел регистрирует заявление и формирует дело в соответствующую папку.

19.4. Отдел передает папку с заявлением главе администрации для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка.

После рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка глава администрации принимает решение о предоставлении земельного участка без торгов (аукциона) или о предоставлении земельного участка через торги (аукцион), после чего папка с заявлением передается в отдел.

19.4.1. В случае, если главой администрации принято решение предоставить земельный участок с аукциона, отдел в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения папки с рассмотренным главой администрации заявлением, уведомляет Заявителя в телефонном режиме или по почте о необходимости его явки в отдел.
19.5. Отдел разъясняет Заявителю о необходимости подачи им заявления на необходимый вид работ по изготовлению проекта границ земельного участка в землеустроительную организацию.

19.5.1. Землеустроительная организация определяет стоимость проведения необходимого вида работ для изготовления необходимых документов и после оплаты Заявителем этих работ ставит в известность Заявителя о сроках изготовления документов и о датах его явки с целью согласования изготовленных документов.

19.5.2. Землеустроительная организация выполняет подготовку проекта границ земельного участка.

19.5.3. Заявитель согласовывает в землеустроительной организации проект границ земельного участка. После чего проект границ земельного участка передается в отдел.

19.6. Отдел передает папку в установленном порядке главе администрации для принятия постановления об утверждении проекта границ земельного участка, после чего постановление главы регистрируется, а копии постановления передаются в отдел.

19.7. Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления до момента принятия постановления об утверждении проекта границ земельного участка не должен превышать 45 дней.

19.8. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия документов от главы, уведомляет Заявителя в телефонном режиме или по почте о необходимости его явки в отдел.

19.9. Отдел  разъясняет Заявителю о необходимости подачи им заявления на межевание земельного участка в землеустроительную организацию.

19.10. Землеустроительная организация определяет стоимость проведения необходимого вида работ для изготовления необходимых документов и после соответствующей оплаты Заявителем этих работ ставит в известность Заявителя о сроках изготовления документов и о датах его явки с целью согласования изготовленных документов.

 19.11. Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов межевания земельного участка, организует постановку земельного участка на кадастровый учет.

19.12. Одновременно с постановкой земельного участка на кадастровый учет отдел в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления главы администрации о предоставлении земельного участка.

19.13. После того как земельный участок поставлен на кадастровый учет и  предоставлены 2 кадастровые карты земельного участка, отдел в течение трех рабочих дней передает проект постановления в установленном порядке главе администрации.

19.14. Глава администрации подписывает постановление о предоставлении земельного участка. После чего постановление регистрируется, а копии постановления передаются в отдел.

19.15. Отдел в срок не более одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, уведомляет Заявителя о необходимости подписания договора.

20. Описание последовательности действий при оказании заинтересованным лицам муниципальных услуг по изготовлению и утверждению проектов границ земельных участков по поручениям исполнительных органов государственной власти.

20.1. Процесс оказания муниципальных услуг начинается с момента поступления в Администрацию поручения исполнительного органа государственной власти о предоставлении информации:

- о наличии подготовленного проекта границ земельного участка и сведений о его разрешенном использовании;

- о возможности либо о невозможности изготовления проекта границ земельного участка и его утверждения;

- об изготовлении и утверждении проекта границ земельного участка;

- об определении его разрешенного использования и технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

Поручение может быть получено как посредством почтовой связи, так и по электронной почте.

20.2. При наличии подготовленного проекта границ земельного участка проект и решение об его утверждении прикладываются к заключению.

20.3. В случае положительного заключения о возможности подготовки проекта границ земельного участка отдел организует подготовку проекта границ земельного участка и готовит проект постановления главы администрации об его утверждении.

20.4. Отдел в течение двух рабочих дней готовит заключение по представленным документам и направляет документы главе администрации для принятия решения об утверждении проекта границ земельного участка.

20.5. После принятия решения главой администрации документы передаются в отдел.

20.6. Отдел в течение трех рабочих дней организует направление проекта границ земельного участка и постановления об его утверждении в соответствующий исполнительный орган государственной власти.

Верно: 
Руководитель аппарата администрации 





Л.Н. Аринина

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В СФЕРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ

ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НА КОТОРЫХ

РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ, ПРИ НАЛИЧИИ

КАДАСТРОВОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА УТОЧНЕНЫ)

	№ п/п
	Наименование документа 

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположены  здания, строения, сооружения 

	2. 
	Кадастровая карта (план) земельного участка для оформления договора  аренды

	3. 
	Технический паспорт БТИ 

	4. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	5. 
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданная Главным управлением Федеральной регистрационной службы

	6. 
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на здания, строения, сооружения (либо на помещения в них), выданное Главным управлением Федеральной регистрационной службы или регистрационное удостоверение о регистрации права собственности на объекты недвижимости с техническими паспортами, выданное БТИ до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на не движимое имущество и сделок с ним

	7. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 

	8. 
	Для юридического лица:
- учредительные документы; 
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица;
- документ, подтверждающий полномочия руководителя 

	9. 
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

	10.
	Опись предоставленных документов 


<*> При предоставлении юридическим лицам земельных участков в собственность необходимо решение уполномоченного органа о приобретении земельного участка в собственность.

<*> При смене землепользователя, землевладельца необходимо заявление действующего землепользователя, землевладельца.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В СФЕРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ,

СООРУЖЕНИЯ, ПРИ ОТСУТСТВИИ КАДАСТРОВОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО

УЧАСТКА (ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НЕ УТОЧНЕНЫ И (ИЛИ)

НЕОБХОДИМО УТВЕРЖДЕНИЕ ПРОЕКТА ГРАНИЦ)

	N 
	Наименование документа 

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположены  
здания, строения, сооружения 

	2. 
	Сведения из Государственного земельного кадастра 

	3. 
	Технический паспорт БТИ 

	4. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	5. 
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданная Главным управлением Федеральной регистрационной службы

	6. 
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на здания, строения, сооружения (либо на помещения в них), выданное Главным управлением Федеральной регистрационной службы,
или регистрационное удостоверение о регистрации права собственности на объекты недвижимости с техническими паспортами, выданное БТИ до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	7. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 

	8. 
	Для юридического лица: 
- учредительные документы; 
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица; 
- документ, подтверждающий полномочия руководителя 

	9..
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

	10.
	Опись предоставленных документов 


> При предоставлении юридическим лицам земельных участков в собственность необходимо решение уполномоченного органа о приобретении земельного участка в собственность.

<*> При смене землепользователя, землевладельца необходимо заявление действующего землепользователя, землевладельца.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ В СФЕРЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА С ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫМ

СОГЛАСОВАНИЕМ МЕСТ РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТОВ

	N 
	Наименование документа 

	
	На 1 этапе 

	1. 
	Заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта с указанием: 
- назначения объекта; 
- предполагаемого места его размещения (ситуационный план земельного участка) - отдел архитектуры;

- обоснования примерного размера земельного участка (топосъемка)- отделархитектуры;
- испрашиваемого права на земельный участок 

	2. 
	Кадастровая карта (план) земельного участка для межевания 

	3. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	4. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 

	5. 
	Учредительные документы (для юридического лица) 

	6. 
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

	7. 
	Опись предоставленных документов 

	
	На 2 этапе 

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка в аренду для строительства 

	2. 
	Кадастровая карта (план) земельного участка для оформления договора аренды

	3. 
	Проект строительства объекта, согласованный со всеми заинтересованными государственными органами и эксплуатирующими организациями 

	4. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	5. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 

	6. 
	Учредительные документы (для юридического лица) 

	7. 
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

	8. 
	Опись предоставленных документов 


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ

И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА

БЕЗ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО СОГЛАСОВАНИЯ МЕСТ

РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТОВ (АУКЦИОН)

	N 
	Наименование документа 

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка для строительства 

	2. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	3. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет

	4. 
	Учредительные документы (для юридического лица) 

	5. 
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

	6. 
	Опись предоставленных документов 


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В СФЕРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ

ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ,

НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

	N 
	Наименование документа 

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством

	2. 
	Кадастровая карта (план) земельного участка для межевания 

	3. 
	Ситуационный план земельного участка (отдел архитектуры) 

	4. 
	Обоснование примерного размера земельного участка на топосъемке, согласованное с отделом архитектуры 

	5. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	6. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 

	7. 
	Учредительные документы (для юридического лица) 

	8. 
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя

	9. 
	Опись предоставленных документов 


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В СФЕРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ

ЛИЦАМ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

	N 
	Наименование документа 

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного использования

	2. 
	Кадастровая карта (план) земельного участка для межевания 

	3. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица 

	4. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 

	5. 
	Учредительные документы (для юридического лица)

	6. 
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя 

	7. 
	Опись предоставленных документов 


  Главе  администрации  Воскресенского  муниципального   района

__________________________________________________________________

                               (ФИО)

от гр. ___________________________________________________________

                          (ФИО, прописью)

__________________________________________________________________

проживающего по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

дата рождения ____________________________________________________

паспорт: серия, номер ____________________________________________

выдан ____________________________________________________________

                           (когда, кем)


Заявление

Прошу   провести   работы   по   выбору   земельного   участка

и  предварительному   согласованию  места  размещения   объекта  в

__________________________________________________________________

(испрашиваемое право на земельный участок)

под строительство ________________________________________________

(назначение и характеристика объекта строительства)

площадью _________________________________________________________

(обоснование примерного размера земельного участка)

расположенного по адресу _________________________________________

__________________________________________________________________

(предполагаемое место размещения объекта строительства)

"___" __________________ _______ г.

Подпись ________________________

 Главе  администрации  Воскресенского  муниципального   района

__________________________________________________________________

                                (ФИО)

от гр. ___________________________________________________________

                           (ФИО, прописью)

__________________________________________________________________

проживающего по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

дата рождения ____________________________________________________

паспорт: серия, номер ____________________________________________

выдан ____________________________________________________________

                             (когда, кем)


Заявление

Прошу   предоставить   в   аренду   земельный   участок    под

строительство ____________________________________________________

(назначение и характеристика объекта строительства)

площадью _________________________________________________________

(обоснование примерного размера земельного участка)

расположенный по адресу __________________________________________

(предполагаемое место размещения объекта

строительства)

"___" __________________ _______ г.

Подпись ________________________

   Главе  администрации  Воскресенского  муниципального   района

__________________________________________________________________

                               (ФИО)

от гр. ___________________________________________________________

                           (ФИО, прописью)

__________________________________________________________________

проживающего по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

дата рождения ____________________________________________________

паспорт: серия, номер ____________________________________________

выдан ____________________________________________________________

                              (когда, кем)

Заявление

Прошу  предоставить земельный участок для ____________________

__________________________________________________________________

(указание цели использования земельного участка)

в ________________________________________________________________

(испрашиваемое право на земельный участок:

собственность или аренда)

площадью _________________________________________________________

(предполагаемый размер земельного участка)

расположенный по адресу __________________________________________

(местоположение земельного участка)

"___" __________________ _______ г.

Подпись ________________________

  Главе   администрации  Воскресенского  муниципального  района

__________________________________________________________________

                              (ФИО)

от гр. ___________________________________________________________

                          (ФИО, прописью)

__________________________________________________________________

проживающего по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________

дата рождения ____________________________________________________

паспорт: серия, номер ____________________________________________

выдан ____________________________________________________________

                             (когда, кем)

Заявление

Я, гр. ______________________________________________________,

(ФИО)

отказываюсь от земельного участка площадью ______________________,

(размер земельного

участка)

расположенного по адресу ________________________________________,

(местоположение земельного участка)

принадлежащего мне _______________________________________________

(указание права, на котором земельный участок

принадлежит заявителю)

Копии документов, подтверждающих право на земельный участок, и

копии   документов,  подтверждающих  права  на  здания,  строения,

сооружения в границах земельного участка, прилагаю.

"___"__________________ _______ г.

Подпись _______________________

ПРОЕКТ
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